Приложение к приказу Департамента
 социальной защиты населения     от  09.02.2010 №44-о.д.
Положение о расходовании денежных средств несовершеннолетних и совершеннолетних недееспособных граждан, проживающих в областных государственных стационарных учреждениях социального обслуживания
Ивановской области
1.Настоящее положение устанавливает порядок расходования денежных средств несовершеннолетних и совершеннолетних недееспособных граждан, проживающих в областных государственных стационарных учреждениях социального обслуживания Ивановской области, в размере не превышающем установленной величины прожиточного минимума на душу населения за месяц.
2.Денежные средства несовершеннолетнего и совершеннолетнего недееспособного гражданина, поступающие на счет по учету средств во временное распоряжение бюджетной организации, открытый в кредитном учреждении, расходуются в соответствии с решением опекунской комиссии.
3. С целью повышения качества жизни граждан, проживающих в учреждении, денежные средства несовершеннолетнего и совершеннолетнего недееспособного гражданина по решению опекунской комиссии и при согласовании с Департаментом социальной защиты населения Ивановской области могут быть направлены администрацией учреждения на приобретение товаров (мебель, бытовая техника, лекарственные средства, технические средства реабилитации, текстиль и др.), используемых непосредственно в жилых помещениях этих граждан.
4.
Опекунская комиссия принимает решение  о выдаче денежных средств
на приобретение товаров и услуг в соответствии с потребностями,   нуждами   и
интересами   несовершеннолетних       или   совершеннолетних   недееспособных
граждан родственникам или   другим физическим лицам (далее   - физическим
лицам) по их заявлению, которые регулярно навещают несовершеннолетних или
совершеннолетних   недееспособных   граждан   с   последующим   обязательным
предоставлением      оправдательных   документов      о   целевом      расходовании
денежных средств за отчетный период (ежемесячно).
Денежные средства физическим лицам выдаются из кассы учреждения, высылаются почтовым переводом или зачисляются во вклады в кредитные организации по выбору физических лиц. Оплата услуг по доставке переводов денежных средств осуществляется за счет средств несовершеннолетних или совершеннолетних недееспособных граждан.
5.
В   том   случае,   если   несовершеннолетний      или   совершеннолетний
недееспособный   гражданин   отсутствует в учреждении свыше 15 календарных
дней в месяце, часть пенсии возмещается ему за период отсутствия на основании
приказа   руководителя   учреждения.   Если   отсутствие   гражданина   связано   с
временным проживанием его у родственников или других физических лиц, то
родственникам или физическим лицам по их заявлению выплачивается эта часть
пенсии без предоставления оправдательных документов.
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6. Для контроля за расходованием денежных средств несовершеннолетних или совершеннолетних недееспособных граждан физическими лицами в учреждении ведется журнал учета расходования денежных средств, выданных физическим лицам (форма утверждена приказом Департамента социальной защиты населения Ивановской области от 24.10.2008 № 274 - о.д. «Об утверждении Положения об опекунской комиссии областного государственного стационарного учреждения социального обслуживания»).
7.Отчет о расходовании физическими лицами денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним или совершеннолетним недееспособным гражданам, оформляется ответственным работником, назначенным руководителем в каждом структурном подразделении (отделении) учреждения и хранится в опекунском деле несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина (форма утверждена приказом Департамента социальной защиты населения Ивановской области от 24.10.2008 № 274 - о.д. «Об утверждении Положения об опекунской комиссии областного государственного стационарного учреждения социального обслуживания»).
8. В  случае,     если  физическое  лицо  не  представляет  оправдательные
документы по расходованию денежных средств за отчетный период    или, по
мнению членов опекунской комиссии учреждения, денежные средства потрачены
не в интересах несовершеннолетнего   или совершеннолетнего недееспособного
гражданина, выплата денежных средств физическим лицам приостанавливается.
9. В отсутствии физического лица, взявшего на себя ответственность по
расходованию   денежных      средств   в   интересах   несовершеннолетнего       и
совершеннолетнего   недееспособного   гражданина,   руководитель   учреждения
назначает в каждом структурном подразделении (отделении) ответственных лиц
за расходование   денежных средств с   целью приобретения товаров и услуг для
нужд несовершеннолетних и совершеннолетних недееспособных граждан.
10.
Ответственные    лица    собирают    информацию    о    необходимости
приобретения   товаров,   предоставления   услуг   от   несовершеннолетних     или
совершеннолетних недееспособных граждан по структурным подразделениям
(отделениям) в письменной или устной форме в зависимости от   возраста   и
состояния здоровья граждан.
11 .Заявки на приобретение товаров и услуг для нужд несовершеннолетних или совершеннолетних недееспособных граждан рассматриваются на очередном заседании опекунской комиссии.
12.
Приобретение товаров и услуг для нужд несовершеннолетних    или
совершеннолетних   недееспособных   граждан   осуществляется   по   ценам,   не
превышающим среднерозничные цены,  сложившиеся в регионе за отчетный
период.
13. Для    закупки    товаров    и    организации    выполнения    услуг    для
несовершеннолетних      или      совершеннолетних      недееспособных      граждан
администрацией учреждения ответственным лицам предоставляется транспорт
учреждения в рабочее время.
14. В   индивидуальных   случаях   по   решению   опекунской   комиссии
денежные средства могут выдаваться ответственными лицами непосредственно
2
несовершеннолетнему в возрасте от 14 до 18 лет для совершения им мелких бытовых сделок. Несовершеннолетний представляет ответственному лицу оправдательные документы.
В исключительных случаях, при невозможности представить платежные или иные документы, подтверждающие текущие расходы в опекунскую комиссию, ответственное лицо представляет расписку о расходах в простой письменной форме.
15.
Денежные   средства   выдаются    ответственным   лицам    из    кассы
учреждения по доверенности установленной законодательством формы.
16.
Ответственные лица представляют в опекунскую комиссию ежемесячно
оправдательные документы, подтверждающие расходование денежных средств:
-товарные чеки и кассовые чеки;
-товарный чек, если товар приобретается в организации или у индивидуального предпринимателя, являющиеся налогоплательщиками единого налога на вмененный доход (ЕНВД).
Документы, подтверждающие расходы должны содержать следующие сведения:
-наименование документа;
-
порядковый номер документа, дату его выдачи;
-наименование    для    организации    (фамилию    имя        отчество   -   для индивидуального предпринимателя) 

-ИНН
-
наименование и количество оплаченного приобретенного товара
-суммы  оплаты,  осуществляемой  наличными  денежными  средствами  в
рублях;
-должность, фамилию и инициалы лица, выдавшего документ, и его личная подпись.
Выданная сумма из кассы ответственным лицам отражается в бюджетном учете на счете 340101200, минуя счет 320800000.
17.
В целях  контроля  за получением товаров, услуг несовершеннолетним
или совершеннолетним недееспособным    гражданином от ответственных лиц  в
каждом   структурном подразделении (отделении) создается комиссия, состав и
полномочия которой утверждается приказом руководителя учреждения.    Факт
выдачи   товара,   предоставления   услуги       подтверждается   актом,   который
оформляется ответственным лицом и подписывается членами  комиссии. Форма
акта утверждается руководителем учреждения.
18. Администрация учреждения оформляет ежегодные отчеты учреждения
социального обслуживания о хранении, об использовании имущества
несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина и об
управлении этим имуществом с приложением документов (копий товарных
чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных
документов),     и     представляет         их     на    утверждение
руководителю
территориального органа по социальной защите населения (приложение).
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Приложение
к Положению о расходовании денежных средств
несовершеннолетних и совершеннолетних
недееспособных граждан,
проживающих в областных государственных
стационарных учреждениях социального обслуживания
Ивановской области
Форма отчета учреждения социального обслуживания о хранении, об
использовании имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего
недееспособного гражданина, проживающего в учреждении социального
обслуживания, и об управлении таким имуществом
Утверждаю
(ф.и.о., подпись руководителя
территориального органа
по социальной защите населения)
м.п.
«___» ____________________20_____г.
    (дата составления отчета)
Отчет
о хранении, об использовании имущества
несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина,
проживающего в учреждении социального обслуживания,
и об управлении таким имуществом   за
год
1. Отчет подало

(наименование учреждения социального обслуживания)
в которое помещен под надзор

(ф.и.о. несовершеннолетнего, совершеннолетнего недееспособного гражданина)
2. Отчет составлен о хранении, об использовании имущества и об управлении
имуществом

(ф.и.о. несовершеннолетнего совершеннолетнего недееспособного гражданина)
проживающего по адресу:

(почтовый индекс, полный адрес несовершеннолетнего совершеннолетнего недееспособного гражданина)
3. Дата помещения под надзор _______________________________________________________
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Сведения о доходах от имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего
недееспособного   гражданина
	№ п/ п
	Наименование имущества
	Место нахождения
	Величина дохода (тыс.рублей)
	Основание1
	Наименование и адрес кредитной организации, расчетный счет2

	
	Доход от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств.
	
	
	
	

	
	Доход от банков и иных кредитных организаций
	
	
	
	

	
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	
	
	

	
	Иные доходы (указать вид дохода)
	
	
	
	

	
	Итого доход за отчетный период
	
	
	
	


1 Указываются реквизиты (дата, номер) акта органа опеки и попечительства, разрешающего реализацию имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина принятого в случаях, предусмотренных федеральными законами, и реквизиты договора отчуждения имущества подопечного.
2 Указываются наименование, адрес кредитной организации, расчетный счет,   на   который   поступил   доход от имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина
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Сведения о расходах, произведенных за счет имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного   гражданина
	№ п/п
	Вид расходов
	Стоимость (тыс. рублей) 1
	Дата2

	1
	Покупка     продуктов     питания     за отчетный период
	
	

	2
	Приобретение одежды, обуви: 

в среднем за месяц 

всего за отчетный период
	
	

	3
	Приобретение гигиенических средств, предметов первой необходимости: 

в среднем за месяц 

всего за отчетный период
	
	

	4
	Покупка лекарственных средств, предметов первой необходимости: 

в среднем за месяц 

всего за отчетный период
	
	

	5
	Оплата услуг ЖКХ –

всего за отчетный период
	
	

	6
	Оплата     лечения     в     медицинских организациях: 

1) 

2) 

всего за отчетный период
	
	

	7
	Оплата     бытовых     услуг     (ремонт одежды, обуви, сложной         бытовой техники): 

в среднем за месяц 

всего за отчетный период
	
	

	8
	Приобретение    товаров    длительного пользования: 

1) 

2) 

3) 

всего за отчетный период
	
	

	9
	Ремонт жилого помещения: 1) 

2) 

3) 

всего за отчетный период
	
	

	9
	Прочие расходы:
1) 

2)
	
	

	10
	Итого расходы за отчетный период
	
	


1 Указывается стоимость приобретенных в интересах несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина товаров, работ и услуг в соответствии с платежными и иными документами, удостоверяющими расходы за отчетный период или в среднем за месяц. В случае отсутствия платежных или иных документов либо покупки продуктов питания      предъявляется   расписка,   подтверждающая произведенные расходы.
2 Указываются даты получения средств со счета несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина и даты произведенных за счет этих средств расходов для нужд несовершеннолетнего подопечного, за исключением расходов, указанных в позициях 1, 3, 4 и 7.
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В отчете должно быть указано:
а)
место хранения имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего
недееспособного гражданина, переданного на хранение;
б)
место      нахождения      имущества      несовершеннолетнего
или
совершеннолетнего    недееспособного гражданина, не переданного в порядке,
предусмотренном статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации, в
доверительное управление, и сведения о его состоянии;
в)
сведения    об    отчуждении    имущества    несовершеннолетнего        или
совершеннолетнего     недееспособного   гражданина,   совершенном   с   согласия
территориального органа по социальной защите населения;
г)
сведения о приобретении имущества, в том числе взамен отчужденного;
д)
сведения     о    доходах,     полученных    несовершеннолетним         или
совершеннолетним    недееспособным гражданином за год, с указанием суммы
дохода, даты получения и источника;
е)
сведения    о    расходах    на    нужды    несовершеннолетнего         или
совершеннолетнего      недееспособного   гражданина,   произведенных   за   счет
полученных доходов;
ж)
сведения о расходах, произведенных с согласия территориального органа
по социальной защите населения за счет имущества несовершеннолетнего   или
совершеннолетнего недееспособного гражданина.
После утверждения отчета учреждения социального обслуживания территориальный орган по социальной защите населения исключает из описи имущества несовершеннолетнего или совершеннолетнего недееспособного гражданина вещи, пришедшие в негодность, и вносит соответствующие изменения в опись имущества.
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